
                    У Т В Е Р Ж Д Е Н О 
Генеральным директором 

ООО «БЮРО» Никифоровой А.В. 
Приказ №4 от 14.08.2020 г. 

 

 

КАТАЛОГ УСЛУГ 

 (действует с 01.09.2020 г.) 

 

ЮРИДИЕСКИЕ УСЛУГИ: 

 

№ 

п/п 

Наименование услуг Стоимость, рубли 

Регистрация компаний: 

1 Регистрация ООО 4000 

2 Регистрация ИП 1500 

3 Открытие расчетного счета у банков-партнеров БЕСПЛАТНО 

Ликвидация компаний ( бухгалтерские балансы и отчетность оплачиваются отдельно): 

4 Ликвидация ООО 15000 

5 Ликвидация ИП 1500 

Внесение изменений: 

6 Изменение видов экономической деятельности ИП 1500 

7 Изменение паспортных данных ИП 1500 

8 Изменение наименования  3500 

9 Увеличение уставного капитала  3500 

10 Уменьшение уставного капитала 9000 

11 Изменение юридического адреса  3500 

12 Изменения юридического адреса на другой регион 6000 

13 Изменение состава учредителей ООО (выход учредителя по заявлению и распределение 

доли, принадлежащей Обществу)  

3500 

14 Изменение состава учредителей ООО (вход 3-го лица в качестве учредителя путем 

увеличения уставного капитала)  

4000 

15 Изменение состава учредителей ООО (нотариальная сделка – заявление Р14001)  2500 

16 Смена руководителя  2500 

17 Изменение видов экономической деятельности ООО 2500 

18 Подача и получение документов в регистрирующем органе по доверенности 2000 

19 Подача документов в регистрирующий орган по электронной подписи (ЭЦП) БЕСПЛАТНО 

20 Подготовка решения, приказа, согласия, уведомления и др. 1000 

 *За каждое дополнительное изменения в форме +500 

Восстановление документов (подготовка заявления о восстановлении документа): 

21 Устав 1000 

22 Свидетельство ИНН 1000 

23 Свидетельство ОГРН 1000 

24 Лист записи 1000 

Прочие услуги: 

№ 

п/п 

Наименование услуг Стоимость, рубли 

25 Регистрация товарного знака от 15000 

26 Подготовка типового договора (аренда, займ, поставка, оказание услуг, купля-продажа и 

др.) 

от 2000 

27 Разработка индивидуальных договоров, правил, положений, инструкций и др. от 5000 

28 Услуги курьера от 350 

29 Оценка рисков по договору, подготовка протокола разногласий от 2000 

30 Подготовка претензий, уведомления, доверенности, сопроводительного письма и т.п. от 1000 
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БУХГАЛТЕРСКИЕ УСЛУГИ: 

 

№ п/п Наименование услуг Стоимость, рубли  

Нулевая отчетность  за квартал 

1 Бухгалтерское обслуживание ООО (УСН) 3000 

2 Бухгалтерское обслуживание ООО (ОСНО) 4000 

3 Бухгалтерское обслуживание ИП (ОСНО) 2000 

Нулевая отчетность за год 

4 Бухгалтерское обслуживание ИП (УСН) 1000 

Бухгалтерское сопровождение до 20 - ти операций* в квартал (без работников) за квартал 

5 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН) 4500 

6 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 6500 

7 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН) 2500 

8 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 3500 

 

 

Бухгалтерское сопровождение до 30-ти операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

9 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 4500 

10 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 5500 

11 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 7500 

Бухгалтерское сопровождение до 60-ти операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

12 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 6000 

13 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 7000 

14 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 9000 

Бухгалтерское сопровождение до 100-а операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

15 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 8500 

16 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 9500 

17 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 11500 

Бухгалтерское сопровождение до 150-ти операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

18 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 10500 

19 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 11500 

20 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 13500 

Бухгалтерское сопровождение до 200 операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

21 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 12500 

22 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 13500 

23 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 15500 

Бухгалтерское сопровождение до 300 операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

24 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 16000 

25 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 18000 

26 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 20000 

Бухгалтерское сопровождение до 400 операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

27 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 18000 

28 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 22000 

29 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 24000 

Бухгалтерское сопровождение до 500 операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

30 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 20000 

31 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 26000 

32 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 28000 

Бухгалтерское сопровождение до 600 операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

33 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 23000 

34 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 30000 

35 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 33000 

Бухгалтерское сопровождение до 700 операций  в месяц для ООО (без работников) за месяц 

36 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы») 26000 

37 Бухгалтерское сопровождение ООО (УСН «Доходы-Расходы») 34000 

38 Бухгалтерское сопровождение ООО (ОСНО) 37000 

 * За каждого работника 800 
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 * За каждого иностранного работника 1200 

 

 

Бухгалтерское сопровождение до 30-ти операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

39 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 2500 

40 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 3500 

41 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 5500 

Бухгалтерское сопровождение до 60-ти операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

42 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 3500 

43 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 4500 

44 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 6500 

Бухгалтерское сопровождение до 100-а операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

45 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 5000 

46 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 6000 

47 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 8000 

Бухгалтерское сопровождение до 150-а операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

48 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 7000 

49 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 8000 

50 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 10000 

Бухгалтерское сопровождение до 200-а операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

51 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 9000 

52 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 10000 

53 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 12000 

Бухгалтерское сопровождение до 300 операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

54 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 13000 

55 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 14000 

56 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 16000 

Бухгалтерское сопровождение до 400 операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

57 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 14000 

58 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 16000 

59 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 19000 

Бухгалтерское сопровождение до 500 операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

60 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 15000 

61 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 18000 

62 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 22000 

Бухгалтерское сопровождение до 600 операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

63 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 16000 

64 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 20000 

65 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 25000 

Бухгалтерское сопровождение до 700 операций  в месяц для ИП (без работников) за месяц 

66 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы») 17000 

67 Бухгалтерское сопровождение ИП (УСН «Доходы-Расходы») 22000 

68 Бухгалтерское сопровождение ИП (ОСНО) 28000 

 * За каждого работника  800 

 * За каждого иностранного работника 1200 

Дополнительные услуги 

69 Подготовка заявления на Патент 1500 

70 Запрос электронных справок, выписок, актов  200 

71 Подготовка письма в налоговый орган, банк (ответ на требование, запрос) от 1000 

72 Ведение расчетного счета (формирование платежек) до 15 платежек в месяц 1500 

73 Ведение производство/строительство коэффициент +3000 

74 Консультация по бухгалтерскому учету (устно) БЕСПЛАТНО 

75 Консультация по бухгалтерскому учету (письменно) 1500 

76 Отчетность по 1-у обособленному подразделению в месяц 1000 

77 Аудит кассы (до 100 операций в месяц) 3000 

Прочие услуги  

78 Разработка учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета 2000 
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79 Подготовка промежуточного и ликвидационного баланса 5000 

80 Справка сотрудникам по месту требования 200 

81 Составление 1-го первичного бухгалтерского документа (платежное поручения, счет, 

накладная и др.) 

50 

82 Оформление сотрудника 800 

83 Увольнение сотрудника 1000 

84 Расчет з/п, аванса, налога (1 человек) в месяц 800 

85 Восстановление бухгалтерского учета в офисе исполнителя По договоренности  

86 Формирование пакета документов для возмещения денежных средств от ФСС (1 

человек) 

2000 

87 Оформление страхового пенсионного свидетельства (1 человек) 800 

88 Подготовка декларации 3-НДФЛ возмещение (налоговые вычеты) 1000 
* Что такое операция? 

 Строка выписки банка = 1 операция. 

 Кассовый ордер = 1 операция. 

 Накладная на поступление товаров и материалов по типовой форме (до 10 позиций в документе) = 1 
операция. 

 Накладная на отгрузку товаров (без учета количества позиций, в случае совпадения наименований с 
документами поступления) = 1 операция 

 Списание материалов (до 10 позиций в документе) = 1 операция. 

 Акт приема-передачи выполненных работ и услуг (полученных) = 1 операция. 

 Акт приема-передачи выполненных работ и услуг (оказанных) = 1 операция. 

 Строка авансового отчета (1 лист скана чеков) = 1 операция. 

 Начисление % по кредитам и займам, одна проводка = 1 операция. 

 Другие операции, оформляемые бухгалтерскими справками, одна проводка = 1 операция. 
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IT УСЛУГИ: 

 

№ 

п/п Вид услуги Вид работ 
Единица 

измерения 

Стоимость за 

единицу, 

руб. 

1 Обслуживание 

компьютерной техники 

Подборка оборудования штуки 2400 

2 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка и настройка Windows XP, 7, 10 штуки 1800 

3 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка и настройка Серверной ОС штуки 3000 

4 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка и настройка электронного ключа 

(подписи) и сертификата 

штуки 1800 

5 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка и настройка 1С: Предприятие 

(лицензионна версия) 

штуки 1200 

6 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка и настройка 1С: Предприятие 

(пиратская версия) 

штуки 2400 

7 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка и настройка Банк-клиента штуки 1200 

8 Обслуживание 

компьютерной техники 

Диагностика, модернизация, чистка штуки 1800 

9 Обслуживание 

компьютерной техники 

Установка антивируса, лечение носителей от 

вирусов, восстановление информации 

штуки 1800 

10 Обслуживание 

компьютерной техники 

Расширенная настройка системы, установка и 

настройка прикладных программ 

штуки 600 

11 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка сети (до 10 абонентских точек) штуки 360 

12 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка сети (до 20 абонентских точек) штуки 480 

13 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка сети (до 100 абонентских точек) штуки 600 

14 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка маршрутизатора Wi-Fi штуки 1800 

15 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка точки доступа Wi-Fi штуки 1200 

16 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка активного оборудования (Cisco, 

Ruggedcom, Eltex, AddPack, D-Link и других) 

штуки 2400 

17 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка VPN туннелей (IPSEC, PPTP), 

удалённого доступа к сети 

штуки 3000 

18 Настройка сетевого 

оборудования 

Настройка VPN клиента штуки 600 

19 Настройка сетевого 

оборудования 

Отрисовка схемы передачи данных точка 60 

20 Видеонаблюдение Проект, документация точка 600 

21 Видеонаблюдение Прокладка кабеля UTP категория 6/5e метры 60 

22 Видеонаблюдение Прокладка кабеля питания ВВГ 2 х 1,5 метры 60 

23 Видеонаблюдение Монтаж видеокамеры (внешнее питание) штуки 840 

24 Видеонаблюдение Монтаж видеокамеры PoE штуки 600 

25 Видеонаблюдение Монтаж сервера или видеорегистратора штуки 600 

26 Видеонаблюдение Настройка системы видеонаблюдения штуки 12000 

27 Звуковое вещание Проект, документация точка 240 

28 Звуковое вещание Прокладка акустического кабеля метры 60 

29 Звуковое вещание Работа на высоте более 2,5 метра % стоимости 0,15 

30 Звуковое вещание Монтаж аудио колонок штуки 600 

31 Звуковое вещание Монтаж усилителя звука штуки 600 



6 

 

32 Звуковое вещание Настройка системы звукового вещания штуки 6000 

33 Монтаж СКС Проект, документация точка 240 

34 Монтаж СКС Прокладка кабеля UTP категория 6/5e метры 60 

35 Монтаж СКС Прокладка кабеля NYM 3 x 2,5 метры 95 

36 Монтаж СКС Работа на высоте более 2,5 метра % стоимости 0,15 

37 Монтаж СКС Монтаж кабельного канала метры 85 

38 Монтаж СКС Монтаж розеток RJ-45 штуки 180 

39 Монтаж СКС Монтаж силовых розеток 220В штуки 300 

40 Монтаж СКС Монтаж коммуникационной стойки штуки 6000 

41 Монтаж СКС Расключение на патч-панели (портов) штуки 120 

42 Монтаж СКС Обжимка коннекторов RJ-45 штуки 120 

43 Монтаж СКС Подпись элемента штуки 15 

 


